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1. Was leistet DATEV Unternehmen online?

Vorteile fur Ihr Unternehmen:

Einfache Plattform, die die wichtigsten Unternehmensbedirfnisse deckt

» Weniger Aufwand fur Belegaustausch

» Aktuelle Buchfiihrung und Auswertungen z. B. Offene-Posten-Liste

= Modernes Handling durch das Zahlen vom digitalen Belegbild

» Arbeitserleichterung durch das automatisierte Priifen der Bankkontoumsatze

= Digitales Belegarchiv (Langzeit) ftr Archivierung und Suche

» Informations- und Kommunikationsplattform 7 Tage x 24 Stunden zwischen Unternehmen und Kanzlei
» Ortsunabhangiger Zugriff auf Belege und Auswertungen von jedem Internet-Zugang

= Und das alles mit der bekannten und bewéahrten DATEV-Sicherheit
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2. Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmen erfolgen?
2.1 Installation Sicherheitspaket compact

Installation Sicherheitspaket compact

» Starten Sie die Installation des Sicherheitspaket compact tber www.datev.de/sipacom und folgen Sie
den Anweisungen auf der Internetseite.

= Zur Installation sind Administratorenrechte erforderlich. Stellen Sie sicher, dass Sie bei der Installation
mit Administratorenrechten angemeldet sind.

» Das Sicherheitspaket compact kann in Windows Terminal Server - Umgebungen (WTS) nicht eingesetzt
werden. Bestellen Sie in diesem Fall die Vollversion des Sicherheitspakets auf CD (Art. Nr. 69415).

= Mit der Dienstleistung Systemsupport online bietet Ihnen DATEV Unterstltzung bei der Installation und
Einrichtung des DATEV miDentity compact. Sprechen Sie mit Ihrem steuerlichen Berater.

g

Unter www.datev.de/einstieg-unternehmenonline unterstitzt
Sie ein Assistent bei der Installation der fur die Nutzung von
DATEV Unternehmen online notwendigen Programme.




2. Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmen erfolgen?
2.2 Aufruf von DATEV Unternehmen online

Aufruf von DATEV Unternehmen online

www.datev.de | MyDATEV] Online-Anwendungen | DATEV Unternehmen online

oder

http://unternehmen.secure.datev.de




2. Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmen erfolgen?
2.2 Aufruf von DATEV Unternehmen online

- = —1
&“I Unternehmen online = E-_
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2. Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und Unternehmen erfolgen?
2.3 Technische Voraussetzungen im Unternehmen

Technische Voraussetzungen im Unternehmen

» Faxgerat mit Rufnummernweitergabe

oder 7

=  Scanner

= |Internet-Anschluss mit DSL-Geschwindigkeit

= mlDentity oder DATEV-SmartCard und Kartenleser
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3. Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?
3.1 Allgemein

Organisation: Faxen oder Scannen?

Fax:

+ Einfaches Handling

+ Keine weitere technische Ausstattung notwendig

+ Nur ein Arbeitsgang

- Nur fur geringere Belegmengen geeignet (max. 20 Belege téaglich)

- Nur wenn wenige doppelseitige Belege mit buchungsrelevanten Informationen auf der Rlckseite zu
digitalisieren sind

Scanner:
+ FUr groRBere Belegmengen geeignet

+ Sinnvoll bei vielen doppelseitigen Belegen mit buchungsrelevanten Informationen auf der Rickseite

+ Optimale Grundlage fir die Nutzung der automatischen Rechnungserkennung
(Belegverwaltung online Buchungsassistent)

- Mehr technische Ausstattung notwendig

15



3. Wie kbnnen Belege digitalisiert werden?
3.2 Belege faxen

Einrichtung des Faxzugangs

Bei der Anlage lhres Bestandes durch Ihren steuerlichen Berater wurde eine nur fir Sie gultige,
individuelle Ziel-Faxnummer generiert.

» Die Zugangsberechtigung fir Faxe und deren Zuordnung zu Ihrem personlichen Postfach wird
anhand des Nummernpaares Absender- und Ziel-Faxnummer geprift.

» Deshalb muss die Absender-Fax-Nummer Ubermittelt werden (Rufnummerntbermittlung = CLIP-
Funktion) — der Telefonanbieter kann dies aktivieren.

= Weitere Informationen im Dokument 1034761 Digitalisierung von Belegen mit dem Faxgerat -
prufen ob das Faxgerat daflir geeignet ist.

(B praisTion

Bei Anruf eines Handy vom Faxgerat aus wird die mitgegebene
Rufnummer auf dem Handydisplay angezeigt.

16



3. Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?
3.2 Belege faxen

Weitere Absender-Fax-Nummer hinterlegen
] vreeretmenoine L IR

< Browsercheck [0 aktuelles @ Hilfe Ed Service-TAN § Impressum

Ubersicht i
Anwendungen

B Meine Anwendungen
[@ vorbelegung
5| Belege -
@ Bank ®

Fax-Zugangsdaten Hilfe

> (B Belegwesen
[a Auftragswesen
& zZahlungsverkehr Extras: antwortfax bel Belegzugang versenden:
» [@ Auswertungen OPOS
¥ I Auswertungen FIBU Ziel-Faxnummer Deutschland: 0911 / 277 - 148496
{8 Kostenrechnung
» (B Personalwirtschaft m Sl Ex i i
b [@ Auswertungen Personalwirtschaft L4 UK D049/ 911 /654321 Fax Arbeitsplatz
[al Institutionen
[@ Meine Faveriten

Absender-Faxnummer bearbeiten

\Intern. Vorwahl®  Orts- Vorwahl® Rufnummer” Notiz
|ooas | 11 ] [s54321 | [Fax arbaitsplatz

vilbernehmen  [Hzeile leeren  Hpialog beenden * Mussfelder

i Anwendungen
/ Einstellungen
9 Administration
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3. Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?
3.2 Belege faxen

Fax-Zugangsdaten bearbeiten
= Belege online mit dem entsprechenden Mandanten 6ffnen.

= Uber Stammdaten | Fax-Zugangsdaten gelangen Sie zur Bearbeitung der Fax-Zugangsdaten.

Hier kbnnen Sie:

= die Zielfaxnummer einsehen;
» weitere Absender-Faxnummern eintragen.

18



3. Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?
3.2 Belege faxen

Fax-Deck- bzw. Fax-Trennblatter

!@ Unternehmen online
= Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe @S Service-TAN § Impressum

Ubersicht a
Anwendungen
B Meine Anwendungen
@ vorbelegung
i Belege
& Bank

> [ Belegwesen ffsecured fserdet/BelegDi 2 h 11023 - Windows Intermet Explorer bersitgest...\ oo (=) Ea |
@ Aufragswesen

[ Zahlungsverkehr 5 8= | %) (% ’_T‘ 1| () (o) [ 83% |~ | ] | & L. | 2 Kommentar
o @ Auswertungen OPOS - i : —
» I@ Auswertungen FIBU g =
[ Kostenrechnung = =
» (@ Mandantenstammdaten | | Belegkrels Reihenfolge im Posteingang
5 (@ Personalwirtschaft e || R
» [ Auswertungen Personalwirtschaft =i < Beleg\ferwalturlg online echnungseingang
lal Institutionen 2 A E ¢l Rechnungsausgang
& Meine Faveriten —

Sonstige
Sonstige

[2] witfe

Sonstige

FAX-DECKBLATT

fiir

Belegtyp

Belegtyp Newanlage RECHNUNGSEINGANG
Belegkreis® [i]
Bite wahlen Sie enen

Buchungsinformalj)|

f Vanlegen  Flpia * Mussfelder

.l

4 Administration
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3. Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?
3.2 Belege faxen

Fax-Deckblatter

= Mit Klick auf Belegtyp verwalten erhalten Sie eine Ubersicht der fir Ihren Bestand angelegten
Belegtypen (z. B. Rechnungseingang, Kasse,...).

» Mit diesen Belegtypen kdnnen Sie die nach Belege online zu tGbertragenden Belege vorsortieren.

= Fur den Faxzugang kénnen Sie dazu Fax-Deckblatter drucken. Markieren Sie dazu die gewlinschten
Belegtypen und klicken Sie Fax-Deckblatt drucken.

Fax-Trennblatter

= Unter Belegtyp verwalten kénnen Sie mit Klick auf Fax-Trennblatt drucken Trennblatter fur die
automatische Heftung mehrseitiger Belege drucken.

= SchlieRen Sie beim Faxen die Seiten eines mehrseitigen Dokuments mit den Trennblattern
Seitenanfang und Seitenende ein. Damit wird Ihr gefaxtes Dokument automatisch geheftet.

20



3. Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?
3.2 Belege faxen

Belege faxen (Digitalisieren)

Nachdem die organisatorischen Fragen geklart sind (wie bspw. welche Belege sollen digitalisiert
werden, wann sollen Belege digitalisiert werden) und die personliche Ziel-Fax-Nummer generiert
wurde, faxen Sie die Belege an Ihr personliches Postfach in Belege online.

Auf diese Weise werden die Belege automatisch digitalisiert.

Die Belege sollten sortiert nach Belegtypen (Buchungskreisen) gefaxt werden (z. B. alle
Rechnungseingangsbelege hinter das Fax-Deckblatt Rechnungseingang, dann alle
Rechnungsausgangsbelege hinter das Fax-Deckblatt Rechnungsausgang usw.).

Bei Nutzung der automatischen Rechnungserkennung (Belege online Buchungsassistent) ist die
Nutzung der Fax-Deckblatter zur Sortierung nach Belegtypen und der Fax-Trennblatter zur Heftung

mehrseitiger Belege zwingende Voraussetzung.

Die Belege werden im Posteingang von Belege online abgelegt.

21



3. Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?
3.3 Belege scannen und Ubertragen

Belege scannen und Ubertragen

Belege konnen auch per Scanner digitalisiert und in Belege online tbertragen werden (Datei-Upload)

Hinweise zu organisatorischen und technischen Fragen beim Scannen finden Sie im Dokument
Digitales Belegbuchen - Tipps zur Digitalisierung der Belege per Scanner (Dokument-Nr. 1034754).

Ziel ist es, beim Scannen ein mdglichst kleines Dateiformat bei guter Lesbarkeit zu erhalten.
Eine gescannte DIN A4-Seite hat im Durchschnitt ein Volumen zwischen 50 und 100 KB.
Gute Erfahrungen werden gemacht mit:

- Dateityp: TIF/TIFF

- Modus: Schwarz-weild

- Auflosung: 300 DPI.

Pro Beleg muss eine separate Datei erstellt werden.
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3. Wie kbnnen Belege digitalisiert werden?
3.3 Belege scannen und lbertragen

Belege scannen und Ubertragen

Fir das Scannen und Ubertragen der Belege gibt es verschiedene Moglichkeiten:

Ubertragung mit dem Programm Belegtransfer
1) CUber eine Scankomponente konnen Belege direkt eingescannt und tbertragen werden

weitere Informationen Dokument-Nr. 1035602 Belege online/Belegverwaltung online — Digitalisieren
und Ubertragen der Belege mit der Scankomponente

2) bereits eingescannte und lokal gespeicherte Belege kdnnen mit Hilfe einer automatischen
Uberwachung direkt (ibertragen werden

weitere Informationen Dokument-Nr. 1035205 Belege online/Belegverwaltung online — Automatischer
Upload der Belege mit dem Programm Belegtransfer

Unter www.datev.de/belegtransfer erhalten Sie das kostenlose Programm Belegtransfer.
Dieses muss auf Ihrem Rechner installiert werden.

23



3. Wie kbnnen Belege digitalisiert werden?
3.3 Belege scannen und Ubertragen

1) Uber eine Scan-Modul kénnen Belege direkt eingescannt und tibertragen werden

ic )
Scanner: [Canon P-150 TWAIN El
Belegiyp » Offnen Sie das DATEV-Scanmodul auf lThrem
Desktop.
Berater: [223239 Mandant: 311 g P
Belegtyp: |Rechnungseingang g = Wahlen Sie den Menipunkt Belege scannen.
Scan-Typ . . ]
» Wahlen Sie den Belegtyp aus, flr den Sie
{* zutomatizcher Dokumentensinzug (" Flachbett Belege einscannen mochten
Aauflesung (dpi) Bildmaedus
e b & St A = Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor,
Orma - - Warz/ el oo .
- oR o bspw. Scannen von Vorder- und Riickseite,
= | 300 i Heften der Seiten.

| “order- und Riickseite scannen

= Uber Verknupfung erstellen kénnen Sie die
Einstellungen des Scandialogs auf dem Desktop
speichern.

| Eingescannte Seiten zusammenheften

| Scannertreiberdialog anzeigen

= Verknupfung Verkniipfung zu dieser Voreinstellung auf [
erstellen dem Windows-Desktop erstellen

OK | Abbrechen| Standard | & Hile |

= Bestatigen Sie mit Ok.
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3. Wie kbnnen Belege digitalisiert werden?
3.3 Belege scannen und Ubertragen

1) Uber eine Scan-Modul kénnen Belege direkt eingescannt und tibertragen werden

: 2282893 TR
2 “ g SR ECS Q &
_ Diokumenteigenschafien fir:
HEIEEXE A 27.03.2013-08.37.51.4f
- ¥ DateigroBe:  Seiten: DFI:
e o - o o .
s-Tiedrich Klausmuster
- - Steuany,: 91815210111
. USi-idNr.: DE 815000069
27.03.2013-08 36 00 [m——
Commerzbark Frankfurt
BLZ 50080000
Firma Kanicrummer 1 1]
Muster zu Testzwecken GmbH
et Ramaren Musterhobebaeg 5 BAN DES 10
Lo :; 90451 Mdrmbeeg BIG DRESOEFFXOK
= i ungsdanm
o7ozam3
fffffff == Lieferung vom 06.02:2013 Rechnung:Nr 6007
— - = T .
e - i
Im Dokumentenkorb werden die tGber das Scan-
Echthofumisrcanten Ahom 24 mm 0THE 150 m 11100 €
Echthatzfumierkanten Fichie 24 mm 0E0E am 1800€

o i Modul eingescannten Belege angezeigt und
konnen bearbeitet (z. B. geheftet) werden.

Neltcbelrag 78BS
Umsatzsteuar 18% S E
Brsabetrag 340,

Vigion Dark 51 Iores Kol

2 Dokumente

Abbrechen Senden v Scannen EF Belegtyp auswahlen | 5 Belege importieren | (i) Hilfe
egtyp | Belegeimpol €
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3. Wie kbnnen Belege digitalisiert werden?
3.3 Belege scannen und Ubertragen

2) bereits eingescannte und lokal gespeicherte Belege konnen mit Hilfe einer automatischen Uberwachung
direkt Gbertragen werden

[ 4™ Belegtransfer V.3.22 in die Belegverwaltung online =N X
Bestand Werzeichnis eRechnung Kommunikation Extras 7
&= > u* @ * ra
Verzeichnisse hinzufiigen | eRechnung konfigurieren | Belege scannen | Daten senden | Zugang iberwachen | Unternehmen online | Protokoll anzeigen
| Berater| Mandant | Verzeichnistyp | Belegherkunft (Verzeichnis) | Belegtyp | Status

228289
228239
228289
228239
228239

Uber Verzeichnisse hinzufiigen wahlen Sie fir Ihre Berater-/Mandantennummer das Basisverzeichnis

3n
31
an
an
31

Standard
Standard
Standard
Standard
Standard

C\Digitale Belege\Belege 2013\Belege Marz\ohne Belegtyp
C\Digitale Belege\Belege 2013\Belege Marz\Rechnungseingang
C:\Digitale Belege\Belege 2013\Belege Marz\Rechnungsausgang
C:\Digitale Belege\Belege 2013\Belege Marz\Kasse

C:\Digitale Belege\Belege 2013\Belege Marz\Sonstige

ohne Belegtyp
Rechnungseingang
Rechnungsausgang
Kasse

Sonstige

aus. Die Unterverzeichnisse fur die jeweiligen Belegtypen werden automatisch angelegt.
Klicken Sie auf die Schaltflaiche Ubernehmen.

Mit Belegzugang tGiberwachen kdnnen Sie die angelegten Verzeichnisse tberwachen lassen. Alle
Belege, die in den angelegten Verzeichnissen abgelegt werden, werden automatisch in die
Belegverwaltung online Ubertragen und im Posteingang mit dem entsprechenden Belegtyp abgelegt.

Mit Daten senden kann die Ubertragung der in einem Verzeichnis abgelegten Belege manuell
angestoRen werden.

26
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4. Wie k6nnen Belege bearbeitet werden?
4.1 Belege bearbeiten

Startseite Belege
1 I T e

< Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe @ Service-TAN § Impressum

Ubersiche a I » Mandantensuswahl + Startseite Belege Name: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 311
Anwendungen g 5
@ Meine Anwendungen Startseite Belege P
[ verbelegung )
R u “ Neuen Beleg hinzufigen
ﬁ Bank = Stammdaten
> [ Belegwesen

[a Auftragswesen

= Belegtyp verwalten

[§ Zahlungsverkehs

> [ Auswertungen OPOS

+ (@ Auswertungen FIBU
[8 ®estenrechnung

» [@ Mandantenstammdaten

> ([ Personalwirtschaft

> [@ Auswertungen Personalwirtschaft
[l Institutionen

[§ Meine Faveriten

Suche: @l

Belege

<4 15 unbsarbeitete Ealage bearbeiten

> alle = | bearbeiten

SN

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen

“ § Rechnungen zu bezshien = 9 Rechnunpen zu Uberwachen

= Einstellungen

G Hitfe
i Programminformation
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4. Wie k6nnen Belege bearbeitet werden?
4.1 Belege bearbeiten

Startseite Belege

Die Belege sind gescannt und damit digitalisiert und sie sind nach dem Upload in Belege online
gespeichert.

Uber die Startseite Belege kénnen Sie auf die digitalisierten Belege zugreifen. Wahlen Sie hierzu alle
bearbeiten.

Sie kdnnen auf der Startseite alle Belege oder getrennt nach den verschiedenen Belegtypen
(Rechnungseingang, Rechnungsausgang, Kasse, Sonstige, ohne Belegtyp) aufrufen.
Die Startseite Belege bietet lhnen folgende Mdglichkeiten:

» Ubersichtliche Einstiegsseite

e Zentrale Anzeige aller Belege

e Schnelleinstieg in die Belegbearbeitung und —zahlung

» Sofortiger Uberblick tiber Lieferanten- und Kundenrechnungen
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4. Wie kdnnen Belege bearbeitet werden?
4.1 Belege bearbeiten

Name: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 311

a = 1/ srEpe ——a | ¢

v 4 i i lege + Belegiibersicht

SHUM BPURIYNYBIAN, |

Tek b 0811278 559
e b 0011276 99

Rachnungsdatum
01.022013

Rechnung - Kundennummer 22 Rechnung-Nr. 20403053

Fiir die Lieferung am 01.02.:2013 berechnen wir Ihnan:

[Gesampros

Holzgarniur, furnien, Mahagon 966,37 €

Mimder- Wit Jae

=
e

Es gelten die verei 3 i
(10 Tage 2 % Skonto, 30 Tage netto ab Rechnungsdatum).

Stouer-Hr 241 12345678
WSH o - DE 815000010

Bearbeiten Bezahlen Informationen

EeY

Seiten

| Busgewshlte Belege heften (1 Seite)
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4. Wie kbnnen Belege bearbeitet werden?
4.1 Belege bearbeiten

Digitalisierte Belege in Belege online priufen und bearbeiten (optional)

Im Posteingang von Belege online kdnnen Sie lhre Belege bearbeiten, wie z. B. heften, entheften
oder in einen neuen Belegordner verschieben.

In der BelegUbersicht stehen verschiedene Bearbeitungsmdglichkeiten zur Verfiigung:

Belege heften und entheften 0

i

Belege ablegen

Belege l6schen it

Belegtyp andern [weil:ere Lktionen - I

| Belegtyp &ndern
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4. Wie kdnnen Belege bearbeitet werden?
4.2 Arbeiten mit dem Buchungsassistent

ehm ne

< Browsercheck [ Aktuelles (@ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

Am Musterweg 17
96364 Marktrodach

34

E —

Rechnungsdatum
28.01.2013

28.01.2013

Rechnungsnummer
626

626

Kundennummer
42000 )
42000

Rechnungsbetrag Brutto

2335,29

Bereichnung

ner-Name: | padiofbeispiel Jochen |
ngsdatum: |28.012013 |3
[ 233529 | |EUR = |

Rechnungsnummer:  [g5¢ ]

Kunden-Nr.: [ 42000 ]

Betrg: [_zawsas] evn (3]

ck: | RNr. 626 RDat. 28.01.2013 K | Nr. 42000

Testschilssel: | 51 - Standardiberweaisung. ®|

[Muster Gmbr - seminar 12l
w-:m:'a'uz: 760 606 18 VR Bank Nimberg
Kontostand am 28.02.2013: 5.751,43 EUR




4. Wie kbnnen Belege bearbeitet werden?
4.2 Arbeiten mit dem Buchungsassistent

Arbeiten mit dem Buchungsassistent

Der Buchungsassistent erkennt buchungsrelevante Informationen, wie bspw. Betrag, Rechnungsnummer
und Datum, auf einem Beleg und tragt diese in die Erfassungsmaske ein.

Die Aktivierung des Buchungsassistent tbernimmt in der Regel die Kanzlei, da hierflr besondere Rechte
erforderlich sind.

Der Aufruf zur Aktivierung erfolgt Gber Einstellungen | Buchungsassistent.
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Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

pa
Belege digitalisieren und in Belege online
Ubertragen
l
4 .
. = Bearbeitung der Belege - Kennenlernen
Belege in Belege online bearbeiten verschiedener Funktionen
| " = Arbeiten mit dem Buchungsassistenten
7

Belege in Bank online bezahlen

|
>

Kontoumsatze in Bank online prifen

|
v

Suchen von Belegen und Anzeige von
Auswertungen
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Erste Schritte mit dem DATEV-Programm
Unternehmen online

Inhalt

1. Was leistet DATEV Unternehmen online?

2. Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und
Unternehmer erfolgen?

3.  Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?
4. Wie kdnnen Belege bearbeitet werden?
5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.1 Allgemeines
5.2 Sofort bezahlen
5.3 Spater bezahlen
5.4 Sonstige Zahlung anlegen
6. Wie kdnnen die Kontoumsatze gepruft werden?
7. Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
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Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

I
y

Belege digitalisieren und in Belegverwaltung
online tbertragen

l
>
Belege bearbeiten
| .
> = Allgemein
: = Sofort bezahlen
Bel bezahl
e1ege bezanien r = Spéter bezahlen
| = Sonstige Zahlung anlegen
>

Kontoumsatze prifen

l
/

Suchen von Belegen und Anzeige von
Auswertungen
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5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Fur die elektronische Ubermittlung der Zahlungen stehen verschiedene elektronische
Ubermittlungsverfahren zur Verfliigung

= HBCI Pin/TAN
Sofern Ihr Kreditinstitut dieses Verfahren anbietet, kénnen Sie mittels HBCI mit PIN und TAN
Zahlungen an die Bank senden und Kontoumsatze von der Bank holen.

= EBICS
Sofern Ihr Kreditinstitut dieses Verfahren anbietet, kénnen Sie mittels HBCI mit PIN und TAN
Zahlungen an die Bank senden und Kontoumsatze von der Bank holen.

= Sammelverfahren mit Freigabebeleg
Sie kbnnen Zahlungssatze Uber das DATEV- Rechenzentrum an die Bank Ubermitteln. Dazu senden Sie
Ihre Zahlungsauftrage an DATEV. Die Daten werden an das Kreditinstitut weitergeleitet und tber den
Begleitzettel freigegeben.

Weitere Hinweise zu den Verfahren finden Sie im Dokument , Elektronische Ubertragungswege —
Ubersicht und technische Voraussetzungen“ (Dokument-Nr. 1034302).
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5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Initialisierung HBCI-Zugangsdaten

d
2
i Mandanten Man n Name: Muster GmbH - Seminar ater: 228289
> Seschafts;ariner! - Bankverbindungen verwalten
» Zahlungsbedingunge " . " ind . ich d . " beil
T Wahlen Sie eine Bankverbindung aus, um im unteren Bereich die Einstellungen zu bearbeiten.
Kontonummer Bankleitzahl & Bankbezeichnung Anmerkung
100394742 760 606 18 VR Bank Niimberg
Einstellungen 2 hitp mid=40708x64=LP7)-AACA-UKPE 4D65-OBHL-SICU-VBEX.Z.. |- ) bl
imemecmteniebens 00000000 090 090 00 i s ommesic
HBCI-Zugang || EBICS-Zugang | | Umsa Geben Sie hier die HBCI-Zugangsdaten ein, die Sie von lhrer Bank erhalten haben.
Uher_l kmrlen Sle einen neuen HBCl-Benutzer anlegen oder einen bereits
gesp und dem Konto hinzufigen. | d
ur die Bankverbindung “100394742 ) Das TAN-Verfahren wird nach der ersten
vorbelegt. Soliten Sie von der Bank fur mehrere 'I'.D.N Verfahren freigeschaltet seln,
werden Sie nach der Init
[+ Neu / Hinzufligen
Benutzername™: Bitte wahlen Sie einen Benutzer aus. -
Benut = | | (3]
Kunden-ID: [ ] [i
¥ Das Eingabefeld fiir die d erscheint nur fiir interne
DATEV-Smartcards! (d.h. bei DATEV-Mitarbeitern)
Ade [ ]
TaN-Verfahren: =
v/ Initialisierung durchfiihren .~ PIN Gndern " Mussfelder
+/ Ubernehmen [#] Abbrechen
HI0% -
(4] zuriick
1| E—
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5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Bankkonto fur den Einsatz des HBCI PIN/TAN-Verfahrens einrichten

= Die Eingabe der HBCI-Zugangsdaten, die Sie von lIhrer Bank erhalten, erfolgt in Stammdaten online
unter Unternehmensangaben | Bank. Hier kdnnen Sie unter Einstellungen den HBCI-Zugang
einrichten. (Dokument ,HBCI PIN/TAN oder EBICS in Zahlungsverkehr online (Unternehmen online)
einrichten“ Dokument-Nr. 1036068).

= Nach der Erfassung Ihrer Zugangsdaten fihren Sie Uber Initialisierung durchfihren die
Anmeldung des Kontos bei der Bank durch.

= Sobald Ihr Konto fiir HBCI PIN/TAN eingerichtet und initialisiert ist, kdnnen Sie Zahlungsauftrage mit
PIN und TAN freigeben und in einer direkten Anschaltung tber das DATEV-Rechenzentrum sofort
an die Bank Ubermitteln.

41



5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?

5.1 Allgemein

Initialisierung EBICS-Zugangsdaten

@ Position: Unternghmengangaben ¥
——'|» Mandanten [ ]
I Unternehmensangal

» Geschaftspartner/
Sonstige
» Zahlungsbedingunge

WPis g,

Mandant

Bankverbindungen verwalten

Muster GmbH - Seminar

(@ hitpsifsecured datev.de/Imid=40818064=LPT)- ACA-UKP-4D65-O8H1-B1CU-VBEX 2. | = & &

dung aus, um im u Bery

Wahlen Sie eine

* Mandantenibertrag

100394742

Einstellungen

Hier kénnen Sie den HBCI- oder EBICS-Zugang administrij

J Hinweis

Geben Sie hier die EBICS-Zugangsdaten ein, die Sie von Threr Bank erhalten haben.

Uber :I konnen Sie einen neuen EBICS-Benutzer anlegen oder einen beraits
gespeicherten EBICS-Benutzer auswahlen und dem Konto hinzufigen.

Das Feld Status wird nach der ersten erfolgreichen Initialisierung automatisch
belegt, die Unterschriftsberechtigung wahlen Sie aber 2] aus.

HBCI-Zugang EBICS-Zugang |

Benutzername

Ur die Bankverbindung "100394742 / 760 606 18

[+ Neu / Hinzufiigen

[EBICS-Zugang hinzufiigen

Benutzermname™: Bitte wahlen Sie einen Benutzer aus. ¥

Benutzer "U-I |EI

Berechtigung: Einzelunterschrift (E -

Status:

Kunden-1D=: [ | [
; = [ | [
etsc{m‘nu nur fiir interne

befeld fir die "
ds! (d.h. bei DATEV-Mitarbei

¥ Dpas Ei
DATEV

Intemnet-Ad | J

Auftragsnummer=: A | [i]

ihren # INI-Briefe drucken Schi

+ Ubernehmen [#] Abbrechen

VR Bank Nilrnberg " aktivieren.

s ——

[{] zuriick

H100% -
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5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.1 Allgemein

Bankkonto fur den Einsatz des EBICS-Verfahrens einrichten

Die Eingabe der EBICS-Zugangsdaten, die Sie von lhrer Bank erhalten, erfolgt in erfolgt in
Stammdaten online unter Unternehmensangaben | Bank. Hier kobnnen Sie unter Einstellungen
den EBICS-Zugang einrichten. (Dokument ,,HBCI PIN/TAN oder EBICS in Zahlungsverkehr online
(Unternehmen online) einrichten” Dokument-Nr. 1036068).

Nach der Erfassung lIhrer Zugangsdaten fuihren Sie tber Initialisierung durchfthren die
Anmeldung des Kontos bei der Bank durch. Im Anschluss an die Initialisierung werden die INI-Briefe
ausgegeben. Diese mussen vom Kontoinhaber unterschrieben und bei der Bank eingereicht werden.
Daraufhin schaltet die Bank den EBICS-Zugang frei.

Sobald die Bank den EBICS-Zugang freigeschaltet hat, kdnnen Sie Zahlungsauftrdge mit elektronischer
Unterschrift unterschreiben und in einer direkten Anschaltung tber das DATEV-Rechenzentrum
sofort an die Bank Ubermitteln.
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5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Sofort bezahlen

16

EE’EI < Browsercheck [§ Aktuelles (@ Hilfe [ Service-TAN i Impressum

Unternehmen online

Jbersicht g ;'u. uswshl » Startseite Bel Hame: Muster GmbH - Seminar EBerater: 228289 Mandant: 311
Anwendungen p » [
@ Meine Anwendungen Startseite Belege [

[l Vorbelegung

o =5 Neuen Beleg hinzufigen

|l Bank <% Stammdaten
» (@ Belegwesen Belegtyp

@ Auftragswesen - werwslten

s Zahlungsverishr

> @ Auswertungen OPOS

> [§ Auswertungen FIBU
la Wostenrechnung

> i Mandantenstammdaten

> |f Personalwirtschaft

» @ Auswertungen Personalwirtschaft
[ Institutionen

|8 Meine Favorten

Suche: @alq]

Belege

= 15 unbearbeitete Belege bearbesten

| alle = | bearbeiten

Kundenrechnungen

Lieferantenrechnungen ‘

( = 9 Rechnungen zu bezahlen )

= 9 Rechnungen zu uberwachen

B ' Offnen Sie die Startseite Belege und wahlen

J~ Einstellungen A Einstellungen

e Sie unter Lieferantenrechnungen ,xx Rechnungen -
ZU bezahlen“. [l Programminformaticn
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5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Sofort bezahlen

Q Unternehmen online
< Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe [l Service-TAN § Impressum
0 ite Belege + Name: Muster GmbH - Seminar Eerater: 228289 llmd.lnt::l.ll

Belegiibersicht o ® 14

i e

uersman]

=
. 2
& [ | meitre Akcionen = ierung: | Eingangsdatum absteigend v symeole ~ | 5] Bpreek Kyt T &
Z B FEB A | weitere Aktionen Sortierung: Grobe & AmTosabls p i %
(Bealetdege| |y ! :
B o 3 || === = B X < - —= A z|
. ' fhr = ] e | == n = n | = e a “ a B §THTINTTT
1 Papierkorb = E=REE = _ E IE B e i o0
== - e Frma Prn woiae
== = . . [Ihstar u Tostrwmchen (imbh
— — Al (W aerrcetwe; §
= = - = E = 0451 Mimbarg.
F A F= ==u O —— i 1001003
- B =l Bl LR Bl e e
-“_"' = _— Mt I_._ __: = CEE o S e A 05 01 2013 wurde I isipences getfen
— . 3 3 E—§ = 1111 = : Preks Menge Gt
H = =| iz == ..-‘ - e Deachichion Pl
iR f—— — = . = - W 20 N o Ko N1 il st [T .

] . e = = ® ' Markieren Sie die Rechnungen, die Sie bezahlen

= 3; = = - mdchten und klicken Sie auf Bezahlen.

S s Bumo BBST

% S vt v 4 g
Tartargion 1 g

BeN

& | Ausgewshite Belege heften (1 Seite) |
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5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Sofort bezahlen

@ Unternehmen online
< Browsercheck [ Aktuelles @ Hife [ Service-TAN § Impressum

+ Mandantenauswahl + Startseite Belege « Belegubarscht + Belegdetails

[wpisman|

il

Sagewrk Kumplmohle Test
A Tessbch 113
9101 Forchbm

Smerunme HE1100TTTY
LE e D N0
Scaramsn Farsrrr Cherwasan
Barbiotzat (G100
Hererumrer st

Firma

{Muster 2 Testowocken GmbH

Iustortobimig 5

150451 Nirbarg

Kundennummer 7733 , Rechnung-Hr. 16540

Am 05.01:2013 wurde ihnen loigendas gokalort;

Berrichmng Freh Menge Gose,
beschichicie Plame

28008 cm, Esche 1730 i L] . xS0 €
hoschachise Plaile

250205 cna. Kacter 18,40 £m* 10 ef 184008
[Nemo-Rechumngshetrag 287500
gl Mchrwortsbouer (19 %1 SERT
Brutte Rechouapibcirng £ T

Alle relevanten Informationen werden

automatisch in den Zahlungstrager ibernommen.
Uber die Schaltflaiche An Bank senden wird die

Zahlung sofort elektronisch an die Bank

nungsdatum
a2

#-ba@e -G— o ]m..;_...;_mm 88

OCR-Daten

Rechnungsdatum
11.01.2013

11.01.2013

Rechnungsnummer

Kundennummer

Rechoungsbetrag Brutto

342,48
Dankleitrabl
76351040

76351040

Kontonummer
666588

Bereichnung

Ségewerk Kumpfmiihle-Test

Home: [ Sygewerk KompimiieTest |

Rechnungsdatum: Eg
s ]

R erstellen;  (+)Ja L Nein
Neus Uberweisung» ol
 2ahlungsdaten

N— B
Kentonummer:

Bz [ 76351040

Berg: [ sas]en [
| Verwendungszweck: [RNr. 16849 RDt. 11,01.2013 | Kir, 7733 1@

- Auftraggeber

100394742 BLZ: 760 606 18 VR Bank Numberg




5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Sofort bezahlen

Neue Ubsrweisung

Zahlungsdaten

Empfanger: | Sagewerk Kumpfmihle-Test |

Kentonummer: 666588
BLZ: 763 510 40 | Sparkasse Forchheim
Eetrag: 342,48 | EUR |%

|| Werwendungszweck: | RMr. 1684% RDat. 11.01.2

Auftraggeber
Muster GmbH - Seminar

Auftraggeber: =

Kontonummer: 100394742 BLZ: 760 606 18 % Name: Muster GmbH - Seminar

Strasse: Musterhobelweg 5

Kontostand nicht verfiighar ort: Nimberg
{ibertragung an Kreditinstitut: Zahlungsauftrag mit DATEV-Sammelverfahren an die Bank senden ~
Dii-Termin: B (.MM

Abbrechen

» Weitere Informationen

Bezahlt-Status: l nicht vollsténdig bezahlt = J

-
[ Speichern Hﬁ‘m Bank sendenD |» Beleg bearbeiten

47

Textschlissel: | 51 - standardiberweisunc Zahlungssétze als Zahlungsauftrag bereitstellen

LS = Bezeichnung: BL Datum: 27032013 135721

[T als vorlage speichern

Kreditinstitut: VR Bank Nirnberg
BLZ: 760 606 18
Konto-Nr.: 100394742

Kontostand zum 28.02.2013: 5.751,43 EUR

Alle relevanten Informationen werden
automatisch in den Zahlungstrager tbernommen.
Uber die Schaltfliche An Bank senden wird die
Zahlung sofort elektronisch an die Bank

gesendet.




5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Spater bezahlen

ml < Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe [ Service-TAN § Impressum
Ubersicht B | Mandantenasuswahl + Startseite Belege Name: Muster GmbH - Seminar Berster: 228289 Mandant: 311
Anwendungen ) 5 g
B Meine Anwendungen Startseite Belege | |
[@ verbelegung
|s] Belege % Neuen Beleg hinzufigen
|l Bank
» ﬁ Belegwesen

o Auftragswesen = Belegtyp verwalten
lal Zahlungsverkehr
b B Auswertungen OPOS
» (@ Auswertungen FIBU
[al Kostenrechnung
» [@ Mandantenstammdaten
> [B Personalwirtschaft
> [@ Auswertungen Personalwirtschaft
@ institutionen
[& Meine Favoriten

= Stammdaten

Suche:

@
Belege
= 15 unbearbetete Belege bearbeiten
| alie = | bearbesten
- 1 -
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
( « 9 Rechnungen zu bezahlen ) % 9 Rechnungen zu Uberwachen

pEm— o0 Offnen Sie die Startseite Belege und wahlen

Sie unter Lieferantenrechnungen ,.xx Rechnungen Pirainionn
= zu bezahlen®. o

[l Programminformation
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5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Spater bezahlen

z bERD Sortierung: | Eingengsdatum absteigend v | | Grode Symbole v o 15 2
194 Forchhom / i
19 post {8 = b ohie — 5 %
B e, o
# pepierkorb. ' L e
" st £ Tontrmecher Gimid
H Mtlihnm‘
Ll 1012013
y Kundensummar 7723 , Rechrung-be. 16849
— [y T LR P ————
_ Ni=lEE Benichung P M (2 i

Markieren Sie die Rechnungen, die Sie spater
bezahlen wollen und klicken Sie auf Bezahlen.

| Ausgewshlze Belege heften (4 Seiten) |
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5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Spater bezahlen

?. . Belege + i » Belegdetail: mmm-mw.mw:snl
H |,
&, "E\“ sl 5@3-{]—@ |mmsm4m |L
hift N Redioffbeispiel Jochen
‘ T s [ 3
Am Musterweg 17 18.01.2013 | retwmwsss [ oiis] (mnn)
96364 Marktrodach Rechnungsnummen ettt [E
411 e e
mnu. an
i 4] i}
m::‘:; S Kundennummer
: 42000
USe-kdhe - DE 815000028 .
42000
::_lh‘:;;mbam: Brutto N [Redilfosipiel ochen |
1.614,83 [szssereo]
Bankleitzah! B2 S KAl Prale
"iE 40 e R (3]
MO 4 ||| verwendungszweck: | ANr. 411 RDat. 18.01.2013K | r. 42000 1 (@

Kontonummer ranecal l_n_ dardiberweisung i

1234567890
IHAN
DE50548514401234567890 EARfeboekor=

\DES0348514401254507840) |um,m.m.| |
Kentonummer: 100254742 BLZ: 760 606 18 VR Bank Numberg
Kontostand am 26.02.2013; 5.751,43 EUR

Erstellen Sie die Zahlungstrager fur die
Rechnungen, die Sie spater bezahlen wollen, s
hinterlegen Sie ggf. ein Wiedervorlagedatum
und bestatigen Sie mit Speichern und Weiter.
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5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Spater bezahlen

Il i
@ Unternehmen online } | w__:_

< Browsercheck [ Aktuelles (@ Hilfe [Ed Service-TAN § Impressum

?I>mmus«ahl » Startseite Belege . Name: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: sﬂ
£ Belegiibersicht 1) PN E R ® |1
Belagstatus: _mwwm = Belegtyp: ‘aleudmredmuw J ;
& @ B EB A |weitereadionen - jerung: | Ei igend + | | Groe Syméoe + | (5] & ““‘“"'“,__ ‘f %
:
e P ] g x E = i - - § c— :'?
f:w C— ©) =r © = 2 :
2 papericns S = |
e = i & — . e e =) R o1 2003
a 2 B L @ 2 edsourner 73, ;
' "= o o SE * 3 1S e
Die Rechnungen zu denen bereits ein
Zahlungstrager erstellt wurde, erkennen Sie in
der Belegubersicht an dem Symbol Der Beleg
iIst (mindestens) einer Zahlung zugeordnet.
T
EES R R e Bearbeiten | | Bezahien | |informationen °
| Ausgewshite Belege heften (1 Seite) 25| seten | i
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5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?

5.2 Spater bezahlen

i‘ Unternehmen online

< Browsercheck [l Aktuelles @ Hilfe [Ed Service-TAN § Impressum

Ubersicht a
Anwendungen
B Meine Anwendungen
@ Vvorbelegung
s Belege
[z Bank
> (@ Belegwesen
[ Auftragswesen
[al Zahlungsverkehr
4 [§ Auswertungen OPOS
[8 Offene Posten Liste
|al Offene Posten Konto
|8 Ausgeglichene Posten Li:
> [@ Auswertungen FIBU
[ Kostenrechnung
» [@ Mandantenstammdaten
> (@ Personalwirtschaft
» [@ Auswertungen Personalwirt:
[& Institutionen
& Meine Favoriten

J* Einstellungen
£ Administration

L Mandantenauswahl » Startseite Bank

Startseite Bank

VR Bank Nirnberg

BLZ 760 606 18
Konto-Nr. 100394742
Kontostand am 28.02.2013: 5.751,43 EUR

@

Zahlungen anlegen

“ 16 Lief t 2u

=» Sonstige Zahlung anlegen

= > =
Zahlungen ausfiihren
=» 7 Zahlungen offen
= 7 davon Uberweisungen
-

Kontoumsétze priifen

“» Kontoumsitze éffnen

Offnen Sie zu einem spéateren Zeitpunkt die
Startseite Bank und wahlen Sie Zahlungen
ausfuhren.
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5. Wie kbnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Spater bezahlen

Startseite Bank

» Zentrale Anzeige aller Zahlungen

» Schnelleinstieg in Zahlungen anlegen und ausftihren
= Sofortiger Uberblick aller Konten

» Einfacher Absprung in das prifen der Kontoumsatze
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5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?
5.2 Spater bezahlen

= | ——
%] Unternehmen online _ |_-"'"
o '

< Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

? . . Bank HName: Muster GmbH - Semina
i
= Zahlungen
Status: | Offen X h | Adle e
X @& T8
Empfanger/Zahlungspflichtiger Auftraggeber
BLZ/SWIFT/BIC BLZ/SWIFT/BIC
Status Wiedervarlage zum fanger/Zahl ichti f1 Betrag WKZ Verwendungszweck f1 am Beleg Herkunft
i 15.04.2013 Uberweisung  REDLOFFBEISPIEL JOCHEN Spk Kandel Pfalz 161483 EUR  RNR. 411 RDAT. 15.01.2013 KNR. VR Bank Nimberg B v e
; 548514 40 42000 760 606 18 -
1234567890 100394742
0 = Uberwessung  REDLOFFBEISPIEL JOCHEN Spk Kandel Ffalz 2.335,29 EUR  RNR. 626 RDAT, 28.01.2013 KNR. VR Bank Nimberg B
- 548 514 40 42000 760 606 18
1234567890 100394742
= (berweisung  KREDITORTESTRIUM GMBH Credit Europe Bank Fm 907,97 EUR  RNR. 19777 RDAT. 17.01.2013 VR Bank Nomberg b 2
500 207 00 760 606 18 -
11010 100394742
[ = Uberweisung  SAGEWERK TESTTANNE Sparkasse Offenburg/Ortenau 414,48 EUR  RNR.C-302 VR Bank Nimberg B 2
664 500 50 760 606 18 -
2546874 100394742
E H| Uberweisung  SAGEWERK KUMPFMUHLE-TEST Sparkasse Forchheim 342,48 EUR  RNR. 16849 RDAT. 11.01.2013 KN VR Bank Numberg Eaa 1y 2V
763 510 40 R. 7733 760 606 18
666588 100334742
0 ® Oberweisung Sparkasse Nirmberg 250,00 EUR RMNr. 2789 VR Bank Nomberg u )
= 760 501 01 760 608 18
854761 100394742
5 @ . Sparkasse Normberg 22308 EUR  RNr. 2789 VR Bank Numberg (b
760 501 01 760 606 18 - =
]
bty 1 von 7 Zahlungen ausgewshit Gesamtbetrag: 1.614,83 EUR
Offene Uberweisung
Sobiewanten . * Markieren Sie die zu bezahlenden Zahlungen und
Empfanger: [REDLOFFBEISPIEL JOCHEN | =) = :
e T G| « wahlen Sie An Bank senden.
Bz [ sas 51340 sek Kandel pialz .
Betrag: 1.614,83 | EUR (%) — - - .
= Unter Wiedervorlage zum sehen Sie die
ver [ RNR. 411 RDAT. 18.01.2013 K | NR. 42000 | (@]
e — gesetzte Wiedervorlage und kénnen danach
_ e sortieren.
wiedervortage o [15042013 [
T
|Zahlung an Bank senden| Zahlur Belegdetails offnen
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5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?
5.3 Sonstige Zahlung anlegen

Unternehmen online
@EEI « Browsercheck [ Aktuelles (@ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

Ubersicht L | .

Anwendungen

[ Meine Anwendungen
@ verbelegung
(sl Belege
|z} Bank
> [§ Belegwesen
(@ Auftragswesen
[5 Zahlungsverkehr
4 ([ Auswertungen OPOS
[ Offene Posten Liste
[a Offene Posten Konto
[a Ausgeglichene Posten Li:
> [@ Auvswertungen FIBU
(g Kostenrechnung
> [@ Mandantenstammdaten
> [@ Personalwirtschaft
> [§ Auswertungen Personalwirt:
@ Institutionen
il Meine Favoriten

il e L
. Anwendungen

/“ Einstellungen

) Administration

Bank

Startseite Bank

VR Bank Nurnberg =]

BLZ 760 606 18
Konto-Nr. 100394742
Kentostand am 28.02.2013: 5.751,43 EUR

=+ Sonstige Zahlung anlegen

Zahlungen anlegen

“ 16 Lief hnungen zu

= e

Zahlungen ausfiihren

= 7 Zahlungen offen

“ 7 davon Uberweisungen

==,

=

Kontoumsitze priifen

= Kontoumsatze dffnen

Sie kdnnen auch Zahlungen ohne Belegbild
anlegen.

Klicken Sie dazu unter Zahlungen anlegen auf
Sonstige Zahlung anlegen.
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5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?
5.3 Sonstige Zahlung anlegen

'i—'_—“h__j———-L__ T ————
Unternehmen online — |_--

(3
e |

< Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

Name: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 311

56

H P . Bank »
d |
1 1
= Zahlungen !
Status: | Offen v | Zahlungsart: | Alle Zahlungsarten  ~ | E
+ = 3 =
Empfanger/ Zahlungspflichtiger Auftraggeber g
BLZ/SWIFT/BIC BLZ/SWIFT/BIC &
Status ge zum i TEAN Betrag  WKZ f am Beleg  Herkunft
= 15.04.2013 Uberweisung REDLOFFBEISPIEL JOCHEN Spk Kandel Pfalz 1.614,83 EUR RNR. 411 RDAT. 18.01.2013 KNR. VR Bank Nimberg " a (1) v
548 514 40 42000 760 606 18 =
1234567850 100354742
] @ Uberweisung  REDLOFFEEISPIEL JOCHEN Sl Kandel Pfalz 2.335,29 EUR  RNR. 626 RDAT. 28.01.2013 KNR. VR Bank Numberg .'_»? (1) v
o 548 514 40 42000 760 606 18 -
1234567890 100394742
] = Ubsrweisung  KREDTTORTESTRIUM GMBH Credit Europe Bank Ffm 907,97 EUR  RNR. 19777 RDAT. 17.01.2013 VR Bank NGrmberg -‘_} W
500 207 00 760 606 18 L
11010 100394742
-4 Uberweisung  SAGEWERK TESTTANNE Sparkasse Offenburg/Ortenau 41448 EUR  RNR.C-302 VR Bank Nurmberg 1:} ) 2V
664 500 50 760 605 18
2546874 100394742
= Uberwesung SAGEWERK KUMPFMUMLE-TEST Sparkasse Forchheim 342,48 EUR RNR. 18845 RDAT. 11.01.2013 KN VR Bank Nomberg \'_-* w
763 510 40 R. 7732 TED 606 15
656588 100394742
0] Uberweisung Sparkasse Namberg 25000 EUR  RNr. 2789 VR Bank Nomberg ‘;__P ) v
760 501 01 760 606 18
854761 e
Uberweisung Sparkasse Nirmberg 223,08 EW oa - I - -
Unter Neue Uberweisung koénnen Sie die neue
e a0 Mg et Zahlung anlegen.
< | Zahlungsdetails
= - = - : : .
(pewe Doresmog Fullen Sie das Formular mit den notwendigen
Zahlungsdaten
| = Angaben.
Kont T [ ] H o]
e . Beim Ausfillen der Auftraggeber- und den
BLZ: | -
i T Empfangerstammdaten kann — wenn vorhanden - auf
iyt 1@ gespeicherte Stammdaten zugegriffen werden.
|51~ g -
Wiederveriage zum: [ @
e J
|Zahlung an Bank senden | Zahlung spaicher #
@
a



5. Wie kdnnen Belege bezahlt werden?
5.3 Sonstige Zahlung anlegen

» Mandantenauswahl » Startseite Bank » Zahlungen MNi

|Jq:\543qn|

Zahlungen

Status: | Offen Ad Zahlungsart: | Alle Zahlungsarten ~
+* =i 4

Empfanger/Zshlungspflichtiger Auftraggeber

BLZ/SWIFT/BIC BLZ/SWIFT/BIC
Status Wiedervorlage zum Zahlungsart Empfanger/Zahlungspfichtiger Kentenummer/IBAN Betrag WKZ Werwendungszweck Kontenummer/IBAN Ausfithrung am Beleg Herkunft

1 [E  1s5.04.2013 Uberweisung ~ REDLOFFBEISPIEL JOCHEN Spk Kandel Pfalz 1.614,33 EUR  PNR. 411 RDAT. 18.01.2013 KNR. VR Bank Nurmberg 2l 1y Zv
548 514 40 42000 760 606 18
1234567890 100394742

= Hi| Uberweisung REDLOFFBEISPIEL JOCHEN Spk Kandel Pfalz 2.335,29 EUR RNR. 626 RDAT. 28.01.2013 KNR. VR Bank Nirmberg F 1) v
548 514 40 42000 760 606 18 -
1234567890 100394742

)] = Uberweisung KREDITORTESTRIUM GMBH Credit Europe Bank Ffm 907,97 EUR RNR. 13777 RDAT, 17.01.2013 VR Bank Nirmberg Bl (1) 2v
500 207 0O 760 606 18 =
11010 100354742

O = Uberweisung  SAGEWERK TESTTANNE Sparkasse Offenburg/Ortenau 414,48 EUR  RNR.C-302 VR Bank Nurnberg el (1) zv
664 500 50 760 606 1B =
2546874 1003594742

o = Uberweisung  SAGEWERK KUMPFMUHLE-TEST Sparkasse Forchheim 342,28 EUR  RNR. 16849 RDAT. 11,01,2013 KN VR Bank Nimberg i) 2V
763 510 40 R.7733 760 606 18
666588 100354742

o Uberwsisung Sparkasse Nirmberg 250,00 EUR  RMr. 2789 VR Bank Nirmberg v
760 501 01 760 606 18
854761 100394742

O 0] Uberweisung Sparkasse Nurnberg 223,08 EUR RNr, 2789 VR Bank Niirmberg v
760 50101 ER

sazea

oven 7 Zehlngen sz Senden Sie anschlieBend die Zahlung direkt an
die Bank oder speichern Sie diese — mit
‘ﬁ' Wiedervorlagedatum - flr eine spatere
S [ = Bezahlung.

Kontonummer: 100

BLZ: Commerzbank Frankfurt - .
Betrag: 167,99 | EUR |%)|

Verwendungszweck: | RNR. 5007 RDAT.07.02.2013 | | [E)

Textschlissel: | 51 - Standardiberweisung -

Wiedervorlage zum:

QZah\ung an Bank sanden] |Zah|ung speicher)
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Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

I
y

Belege digitalisieren und in Belegverwaltung
online tbertragen

l
>
Belege bearbeiten
| .
> = Allgemein
: = Sofort bezahlen
Bel bezahl
e1ege bezanien r = Spéter bezahlen
| = Sonstige Zahlung anlegen
>

Kontoumsatze prifen

l
/

Suchen von Belegen und Anzeige von
Auswertungen
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Erste Schritte mit dem DATEV-Programm Unternehmen online

Inhalt

1. Was leistet DATEV Unternehmen online?

2. Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und
Unternehmer erfolgen?

3.  Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?

4. Wie kdnnen Belege bearbeitet werden?

5. Wie kénnen Belege bezahlt werden?

6. Wie kdnnen die Kontoumsatze gepruft werden?

6.1 Anzeige der Bankkontoumsatze
6.2 Verbindung Beleg mit Bankkontoumsatz

7. Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
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Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

I
>

Belege digitalisieren und in Belegverwaltung
online Ubertragen

I
>
Belege bearbeiten
l
/
Belege bezahlen
l
i » Anzeige der Bankkontoumsatze
i .
Kontoumsdtze priifen * Priufen der Bankkontoumsatz
" = Verbindung Beleg mit Bankkontoumsatz
l
»

Suchen von Belegen und Anzeige von
Auswertungen
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6. Wie konnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.1 Anzeige der Kontoumsatze

Anzeige der Kontoumséatze fur Bank

B Bank online unterstitzt verschiedene Verfahren zur Kontoumsatzabholung.

» RZ-Bankinfo ist ein Verfahren von DATEV zum Abruf von Bankkontoumsatzen. Die
Umsatzabholung erfolgt durch DATEV, d. h. die Daten werden jeden Morgen von den Service-
Rechenzentren der Kreditinstitute abgeholt und im DATEV-Rechenzentrum gespeichert. Dort
konnen sowohl Steuerberater als auch Mandant auf die Umsatze zugreifen.

=  Uber HBCI PIN/TAN und EBICS konnen Sie Ihre Kontoumsétze direkt von der Bank abholen
und im DATEV-Rechenzentrum speichern. Die aktuell abgeholten Kontoumsétze stehen Ihnen
und dem Steuerberater zur Verfiigung.

» Weitere Informationen zu beiden Verfahren und zur Einrichtung finden Sie in der Hilfe zum
Zahlungsverkehr online im Kapitel ,Voraussetzungen fir die Kontoumsatzabholung®.

B Die Kontoumsatze werden im DATEV-Rechenzentrum langfristig gespeichert und stehen damit auch
Uber die normale Speicherzeit der Banken (meist 90 — 180 Tage) elektronisch zur Verfiigung.

61



6. Wie kdnnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.1 Anzeige der Kontoumsatze

. ]
%1 Unternehmen online |
P

« Browsercheck [ Aktuelles (@ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

Ubersicht o | " 2 Mos ite Bank Name: Muster Gi
Anwendungen
B Meine Anwendungen Startseite Bank
[@ vorbelegung
E ::‘“ VR Bank Nimberg |§|
> (@ Belegwesen BLZ 760 606 18

[@ Auftragswesen Konto-Nr. 100304742

[sl Zahlungsverkehr Kontostand am 28.02.2013: 5.751,43 EUR

# (@ Auswertungen OPOS
[ offene Posten Liste
(sl Offene Posten Konto
lal Ausgeglichene Posten Lit
> [@ Auswertungen FIBU
[8l Kostenrechnung
[ ™andantenstammdaten
» (@ Personalwirtschaft =+ Sonstige Zahlung anlegen
> (@ Auswertungen Personalwirt:
[@ Institutionen
& Meine Favoriten

Zahlungen anlegen

=3 16 Lk Gen Zu

-

Zahlungen ausfiihren

= 7 Zahlungen offen

=% 7 davon Uberweisungen

= -
Kontoumsitze priifen
“» Kontoumsitze dffnen

\ /

Uber Kontoumsatze prufen kénnen Sie lhre
Kontoumsétze tberwachen und mit den
dazugehorigen Belegen verbinden.

4 Administration
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6. Wie kdnnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.1 Anzeige der Kontoumsatze

—

]@ Unternehmen online
< Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

§|| & D ite Bank Mame: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 311
& «
;J Kontoumsatze - VR Bank Nurnberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742  kontostand am 28.02.2013: 5.751,43 EUR |_
. [ = =
Zeige | Alle Eintrage (1, und ./ geprifte) = |  fur | Aktuelles Jahe = | a
ol * | L Erweiterte Suche -
& Kontoumsatzs / 16 o
. Emplanges/ BLZ/SWIFT/BIC B
@& %= Buchungedatum — Auftraggeber Konto-Nr/IBAN.  Verwendungszweck Betrag EUR Motz Beleg Status =
28.02.2013 Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Loha Febeuar -1.523,47 B £
12347412 = Suchen |uhm e
27.02.2013 Helrfachmarkt Zimmertest 760 400 61 Restzahlung Rechnung 10711 -363,56 ” %
794000 il 3
19.02.2013 Chnstiane Beispielrueckers 200 300 00 Kunde 23 Rechnung Nr. 20003026 150,96 3
76170819 = Suchen c
19.02.2013 Holrfachmarkt Zimmertest T60 400 61 Anzahlung Rechnung 10711 400,00 - o z
794000
Farben-Fritzabeispiel 500 905 00 Rechnung Nr. 1494 T E-!
5847312 7 (@
Kreditortastrium GmbH 500 207 00 Rechnung Nr. 19777 -207,97 c
12.02.2013 rum Genl X ung e, o =)
|
12.02.2013 Stadt Musterhausen 760 400 63 Grundabgaben Februar 2013 01-023457123489-1-1 87,88 P |
43 en TS|
11.02.2013 Sammelzahlung -3.950,12 o | |
08.02.2013 Erwin Laubangermuster £32 901 10 Kunde 22 Rechnung 201103010
162296002
01.02.2013 Werner Mustermann 500 704 44 Miste Februar
754002
29.01.2013 Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Januar
12347412
18.01.2013 Mustertankstelle Schmidt 300 209 00 Position mit PIN Mustertankstelle Schmmidt . .
g Die Kontoumsat d t
15.01.2013 Saepewerk Kumpfmuehle Test 763 510 40 Kunden-Nr. 7733 Rechnung 16849 mit Skonto Ie O n 0 u Sa Z e We r e n a-n g eze I g .
666588
11.01.2013 Stadt Musterhausen 760 400 63 Grundabgaben Januar 2013 01-02345712348%-1-1
43
04.01.2013 500 704 44 Baresnzahlung
a7es412l
04.01.2013 Werner Mustermann 500 704 44 Miste Januas
94002

B€Y
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6. Wie kdnnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.2 Prifen der Kontoumsatze

@] vnternehmenontie | ===
e

< Browsercheck [ Aktuelles (@ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

Er' ‘l + Mandantensuswahl » Startseite Bank + Kontoumsitze Name: Muster GmbH - Seminar Berster: 228289 Mandant: :ﬂ
§ 14
| Kontoumsitze - VR Bank Nirnberg (BLZ 76080618) - Konto-Nr. 100394742  kentestand am 28.02.2003: 5.751,43 EUR
Zeige | Mlle Eintrage (1, ungeprifte und f geprifte) = | for | Aktuelles Jahr = | 5
Schnellsuche T | L Erweiterte Suche @
L
_& ) § ) ) .Knmum\nl.z 5/ 16 I
o Empfanger/ BLZ/SWIFT/BIC B
‘Buchungsdstum "~ Auftraggeber Konto-Nr./IBAN  Werwendungszwesk Betrag EUR  MNotiz Beleg Status
28.02.2013 Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Februse -1.523,47 z
12347412 = Suchen  [dlax) H
27.02.2013 Holzfachmarit Zimmertest 760 400 &1 Restzahiung Rechnung 10711 =383, 54 e &
794000 =+ Suchen |l i—
19.02.2013 Christiane Beispielrueckers 200 300 00 Kunde 23 Rechaung Ne. 201103026 150,96 = S
76170813  Suchen |dLx z
19.02.2013 Holzfachmarkt Zimmertest 760 400 61 Anzahlung Rechnung 10711 400,00 = -
794000 = Suchen [dho®))
12.02.2013 Farben-Fritzebeispiel 500 905 00 Rechnung Nr. 1454 - =
ssa7312 play -]
12.02.2013 Kreditortestrium GmbH 500 207 00 Rechnung Nr. 19777 = —
11010 IL? () |afe=
12.02.2013 Stadt Musterhausen 760 400 63 Grundabgaben Februsr 2013 01-023457123485-1-1 =
a3 » Suchen (Wb T
11.02.2013 Sammelzahlung -3.850,12 . =
08.02.2013 Erwin Laubanpermuster 632901 10 Kunde 22 Rechnung 201103010 1.449,95 Do @ |
162296002 S C AR
01,02.2013 Wemner Mustermann 500 704 44 Miste Februar
794002
26.01,2013 Schmidt, Inge-Muster 766 700 24 Lohn Janusr . ] )
e Mit dem Automatismen k die Zuord d
18.01.2013 Mustertankstelle Schmidt 300 209 00 Position mit PIN Mustertankstelle Schmidt I e u O a IS e n an n Ie u 0 ran u n g e r
775866415
' . =
15.01.2013 Ssegewerk Kumpfmughle Test 763 510 40 Kunden-Nr. 7723 Rechnung 16848 mit Skonto KO n to u m Satz e au to m atl SC h e rfo I g e n . 'E‘
666538
11.01.2013 Stadt Musterhausen 760 400 63 Grundabgaben Januar 2013 01-023457123489-1-1
g2 - e - -
inzah
usans T — Bei Sammelzahlungen kénnen die einzelnen
04.01.2013 Wemer Mustermann 500 704 44 Migte Januar - -
s Belegbilder angezeigt werden. =-
——
Vo
7]
a
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6. Wie kdnnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.2 Prifen der Kontoumsatze

Unternehmen online

|npis0an

< Browsercheck [ Aktuelles (@ Hiffe [ Service-TAN § Impressum

shs hoponchabaran Gackdurien
R v

Mi DATEY Unfermshmen onlne bezshile Belege sultmatisch ruordnen

Bwlege nutomatisch sl “voluandg bezshir” marderen
Kontoumahtze sutomatiseh auf “Gaprilt” setzen

Assmtent anzeigen (wenn kene sutomatmche Zuordnung magich)

in den Tabellen)

| Ansichtsesnstellungen zurucksetzen,

65

Unter Einstellungen
konnen Sie die
Einstellungen fur die
Automatismen hinterlegen.

Zahlungen, die mit Bank
online ausgefuhrt werden,
kdnnen automatisch
zugeordnet werden.



6. Wie kbnnen die Kontoumséatze gepruft werden?
6.2 Prifen der Kontoumsatze

ﬂ Unternehmen online

< Browsercheck [ Aktuslies (@ Hilfe sl Servica-TAN § Impressum
H

Schmidt, Inge-Muster
76070024

12347412

ohn Februar

] ()

Uber Regel anlegen konnen Sie fiir wiederkehrende Kontoumsétze Regeln
aufstellen, damit diese Kontoumsatze automatisiert bearbeitet werden kdnnen.
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6. Wie kdnnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.2 Prifen der Kontoumsatze

Unternehmen online < '—--

@ﬂi' 4 Browsercheck [ Aktuelles @ Hife [ Service-TAN § Impressum

-

|. bl s st Bank + Hame: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 31

|
g !
= Kontoumsatze - VR Bank Numberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742  rontestand am 28.02.2013: 5.751,43 EUR [
Zeige Ale Eintrage (1, ungeprufte und ./ geprufte) = | far | Aktuefles Jahr = B
Schnelisuche * |4 || Erwesterte Suche [k
1= T}
= Kontoumsatz 1 / 16 I
z = Empianger/ BLZ/SWIFT/BIC Q
L E-  Buchungsdatum  Auftraggeber Konto-NrJIBAN  Verwendungsrweck Betrag EUR Motz Beleg Status 3
201 g 760 700 24 Lohn Febeuar .52
28.02.2013 Schmidt, Inge-Muster o0 2: sbeus S2AT > Nk ;
12347412 — o
27.02.2013 Holzfachmarkt Zimmartest 760 400 61 Restzahlung Rechnung 10711 -363,56 5‘
794000 1 ;
19.02.2013 Christiane Beispielrueckers 200 300 00 Kunde 23 Rechnung Nr. 20103026 150,96 e &
76170819 % Suchen ’ c
P x
19.02.2013 Heolzfachmarkt Zimmertest 760 400 61 Anzahlung Rechnung 10711 00,00 - dv) -
12.02.2013 Farben-Fritrebeispiel 500 505 00 Rechnung Nr. 1454 -508.28 Ig 1 et
5847312 u
12.02.2013 Kreditortestrium GmbH 500 207 00 Rechnung Nr, 19777 507,57 B (e
11010
12.02.2013 Stadt Musterhausen 760 400 63 Grundabgaben Februar 2013 01-023457123459-1-1 97.88
43 = Suchen [dem)
.02, Sammelzahi -3.950,12
11.02.2013 ung - e
08.02.2013 Erwin Laubangermuster 632901 10 Kunde 22 Rechnung 20203010 1.449,98 l‘_-’ o G
162256002 .
01.02.2013 Wemer Mustermann 500 704 44 Migte Februar =1.660.00 Mietvertrag beachtent e
794002 o=
29.01.2013 Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Januar 152347 n
12347412 = Suchen  [ihw)
18.01.2013 Mustertankstells Schmidt 300 209 00 Position mit PIN Mustertankstelle Schemidt 80,06
TT5B66415 = Suchen [l =)
15.01.2013 Ssegewerk Kumpfmuehle Test 763 510 40 Kunden-Nr. 7733 Rechnung 16845 mst Skonto -315.62
665588 = Suchen s
11.01.2013 Stadt Musterhausen 760 400 63 Grundabgaben Januar 2013 01-023457123469-1-1 57,88
43 = Suchen |l T
04.01.2013 500 704 44 Bareinzahlung 3.500,00 e S
B7E54321 -
04.01.2013 Werner Mustermann 500 704 44 Miete Januar
794002

Eine manuelle Zuordnung der Kontoumsétze ist
auch mdoglich

Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Suchen.

O™
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6. Wie kdnnen die Kontoumsatze gepruft werden?
6.2 Prifen der Kontoumsatze

< Browsercheck [ Aktuslles Q Hilfe [Ed Service-TAN § Impressum
HName: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 311.

Sigewerk Kumpfmiihle Test
Am Testbach 115
91301 Forchheim

g ke 11 01 2013

BLZ/SWIFT/BIC | 76351040
Konto-Nr./IBAN | 666588

. Bank
2 Kontoumsatz-Details - VR Bank Nirmberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742 ul
T Aktuelle Auswahl 7 ziscorencic Belege (0) 7 2uord hlag (3) | ver B
E@ Kontoumsatz 13/ 16 |E1§ * | e (z:o;d SR ;
Informaticnan ——I oo |7‘< ::;:::‘:::r::::.:etrag [
Buchungs- 15.01.2013 X L t:‘ﬂ::‘:rwlr z
datum ll.tll 2(.13 sankurbindwml i

16849

Verwendungs-  Kunden-Nr. 7733 Rechnung
Eweck 16849 mit Skonto 1 6849

e

[» Weitere Vorschidge (2 )

??’33

Betrag EUR -335,63 7733
Stevemummer: 81811007777

USt-idNr. - DE 815000093

Belege 0 Belege rugeordnet ikl
. AT,
342 48 Bankioitzah: 76351040
- Firma Kontonummer: 666588
Y Austibeen uod weitec ! Muster zu Testzwecken GmbH
76351040 Musterhobelweg 5

76351 040 90451 Nornberg

|_| Beleg volistsndig bezahit 3j

| 2} Beleg zuardnen

666588 o

11.01.2013

Kundennummer 7733 , Rechnung-Nr. 16849

\=) Kontoumsstz ungeprift

_/ Kontoumsatz geprift
Am 05.01.2013 wurde Ihnen folger
Bezeichnung Es erfolgt ein Zuordnungsvorschlag.
beschichiet Plate Uber Ausfuhren und weiter wird der Beleg
HnmiEe ' zugeordnet und als Bezahlt gekennzeichnet.
.. beschichiete Plate A
E]El Kontoumsatz 13 / 16 Elh' J |75 | Details 5”'" . . . ) g
Uber die Registerkarte Belegsuche ist auch
eine manuelle Belegsuche mdglich.
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Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

I
>

Belege digitalisieren und in Belegverwaltung
online Ubertragen

I
>
Belege bearbeiten
l
/
Belege bezahlen
l
i » Anzeige der Bankkontoumsatze
i .
Kontoumsdtze priifen * Priufen der Bankkontoumsatz
" = Verbindung Beleg mit Bankkontoumsatz
l
»

Suchen von Belegen und Anzeige von
Auswertungen
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Erste Schritte mit dem DATEV-Programm Unternehmen online

Inhalt

1. Was leistet DATEV Unternehmen online?

2. Wie kann die Zusammenarbeit zwischen Steuerberater und
Unternehmer erfolgen?

3. Wie kdnnen Belege digitalisiert werden?

4. Wie kdnnen Belege bearbeitet werden?

5. Wie kénnen Belege bezahlt werden?

6. Wie kdnnen die Kontoumsatze gepruft werden?

7. Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online

7.1 Suche in Belege online
7.2 Auswertungen

70




Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

l
7

Belege digitalisieren und in Belegverwaltung
online Ubertragen

l
>

Belege bearbeiten
l
.
Belege bezahlen
l
>
Kontoumsatze prifen
l |
> = Nutzung der Stichwortsuche und der
Such Bel d Anzei . erweiterten Suche
uchen von Belegen und Anzeige von : = Aufruf der Auswertungen online

Auswertungen * = Aufbereitung der Auswertungen online
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7. Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.1 Suche in Belege online

Belege online: Suche nach gebuchten Belegen

E
S5l a0 Browssrcheck [ Aktuslies (@ Hilfe [ Service-TAN 1§ Impressum

 Obersicht n [ .
‘Anwendungen T goegiibersicht-Suche

4 [@ Meine Anwendungen
8 s

Suchbegriff: f @ suchein: ale Belege (3]

m’“gggg?z g

I
spun spwynEm |

|

]
|

E vvvy vv

|

C!)ﬁ| B ED 8] oo -

Uber das Symbol Suche Sie in der Belegiibersicht nach den
gespeicherten Belegen.

|| Ausgenshite Belege heften (0 Seiten) |
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7. Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.1 Suche in Belege online

Belege online: Suche nach gebuchten Belegen

do——a——JL_
- ———="

%] Unternehmen online
I < Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfie [Ed Service-TAN § Impressum
g ;. Belege + Name: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 31
% Belegiibersicht-Suche 1)1 &2 (B3 e - ® |1
Suchbegriff: @ suche in: alle Belege |34 % b
. & Sapreert. Kern wplmabil; Tt B . ;?# ;3‘
~ Buchungsinformatianen = :
B 2|8 &0 pereoaonn.s Srstesitee =) () )
o ¥ I x o = - = e s Tt i
s
Die gefundenen Belege werden angezeigt.
Mit Klick auf Bearbeiten kann der Beleg bearbeitet oder gezahlt
werden.
[ o >
1 von 14 Belegen ausgewahit | Bearbeiten | | sezshien | |informationen | g
a

| Ausgewshite Belege heften (1 Seite)

5] Seiten
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7. Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.2 Auswertungen

Auswertungen online: Offene-Posten-Liste

i@ < Browsercheck [J Aktuelles (@ Hilfe @il Service-TAN § Impressum

Ubersicht 3

Anwendungen Offene Posten Liste

4 [ Meine Anwendungen [] Firma weshasin  Berater: 228289 Mandant: 311 / Testholz GmbH

@ verbelegung
[a Belege
& Bank
> (B Belegwesen Offene-Posten-Liste Konto 10000 bis 99599 Sortierung nach FKontonummer
[al Auftragswesen
[& Zshlungsverkehr Suche Rechnungsnummer :
4 [@ Auswertungen OPOS

[& Offene Posten Liste Krad|
ls] Offene Posten Konto | Debkarn foveny
lgl Ausgeglichene Posten Liste N e =)

4 [ Auswestungen FIBU Kontobezeichnung Rechnungs-Nr.

mm Beleg-Nr. Gegenkonto mm Eingabebetrag | Offene Posten Soll O"'il:abe':s‘
5133 0,00
0

@ Kontoblatt 70000} 64806 06.03.2013 20.03.2013 0,00 18.9;
la Summen- und Saldenliste 65817 13.03.2013 27.03.2013 5133 0,0 0,00 13.7¢
) Umsatzsteuer - Voranmeldung 69320 21.03.2013 04.04.2013 5401 0,00 0,00 2.43
e i i i o > —
E :uws:mmenfaaende Meldung R o “oGesaml_ - : U:UD 39:9;
@ Kostanrechnung 70100 SoeericKmGRmOnE: 25179 25022013 o0103.2013 ) 103135133 0,00 0,00 18.01
> (@ Mandantenstammdaten 30890 12.02.2013 26.02.2011 & 5133 0,00 0,00 41
> [@ Personalwirtschaft 31474 01.03.2013 15.03.2013 5133 0,00 0,00 11.3¢€
> @ Per TN 33506 20.03.2013  03.04.2013 5133 0,00 0,00 2.2¢
[ Institutionen 35800 12.03.2013 26.03.2011 & 5133 0,00 0,00 6
@ Meine Favoriten 35002 27.03.2013  10.04.2013 5133 0,00 0,00 5.0¢
== Gesamt =~ 0,00 37.7¢
70500Holzhandel Spanexempel 6840 08.03.2013 22.03.2019 & 5130 0,00 0,00 1€
== Gesamt =~ 0,00 1€
7====Gruppe gesamt 0,00 77.ec
81100Farben-Fritzebeispiel 0933 22.03.2013 05.04.2011 & 5132 0,00 0,00 1.6¢
3065 12.03.2013 26.03.2013 5132 0,00 0,00 7.6¢
== Gesamt ** 0,00 9.3t
812005agewerk Testtanne C-302 26.03.2013 09.04.2013 G 5133 0,00 0,00 41
€375 01.03.2013 01.03.2013 103135906 0,00 0,00 8.5¢
C-392 28.03.2013 11.04.201 5906 0,00 0,00 48.0¢
== Gesamt ** 0,00 57.0¢
B81400Holzfurnier Muster-GmbH 2789 14.03.2013 28.03.2013 o 5130 0,00 0,00 4z
347916 28.03.2013  11.04.2013 5130 0,00 0,00 7.9¢
347921 28.03.2013  11.04.2013 5130 0,00 0,00 2.7¢
== Gesamt == 0,00 11.22
Verpackungsmittel

HlSSOPaDDe“test 14001 31.01.2013 14.02.2013 6710 0,00 0,00 2¢
=5 Cacame =% Ann =

81600BUromarkt Beispiel 38982 01.03.2013 01.03.2013 10:

8"""Gruppe gesamt

soroofitger T 3458 28032013 11002013 Durchstieg auf das Belegbild ist méglich.

91000Kreditortestrium GmbH 7005 09.03.2013 26.03.2013 2602
B ., Gesamt 0,00 4
stester
911°°Hubnelbaisniei 7006 07.03.2013 21.03.2013 5130 0,00 0,00 3
45678 04.03.2013 18.03.2013 5130 0,00 0,00 28
e 0,00 5¢
91200Klausmuster Friedrich 7007 08.03.2013 26.03.2013 2603135130 0,00 0,00 as
== Gesamt == 0,00 4z
91300Redloffbeispiel Jochen 4300 17.03.2013 31.03.2013 & 5133 0,00 1.5%
7008 20.02.2013 26.03.2013 2603135130 0,00 SC
N il =" Gesamt =~ 0,00 2,02
| Anwendungen T e - e P nlmn B
/~ Einstellungen
Gh ool straticy) gebucht bis:
Werte in EUR 21 Maanaa
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7. Suche und Auswertungen in DATEV Unternehmen online
7.2 Auswertungen

Auswertungen online: Kontoblatt

i@ Unternehm online
s < Browsercheck [ Alktuelles (@ Hilfe [Ea Service-TAN § Impressum
Ubersicht [
Anwendungen Kostoblatl
4 @ Meine Anwendungen Eimawsshisly  Berater: 228289  Mandant: 311 / Testholz GmbH
& vorbelegung
sl Belege
sl Bank
> @ Belegwesen Kontoauswahl:
s Auftragswesen
(sl Zahlungsverkehr [4] 5133 Einkauf beschichtetece Placten 1%% vst  ~ [B]

# |@ Auswertungen OPOS

[@l Offene Posten Liste
[al Offene Posten Konto 2013 Feb. Marz
[l Ausgeghchene Posten Liste Gebucht bis: Saldo alt: IVZ alt Soll: JVZ alt Haben:
4 [@ Auswertungen FIBU
o 31032013
Summen- und Saldenliste
B Umsatzsteuer - Voranmeldung | Datum a |Gegenkonto | Buchungstext  |Beleg |Belegfeid 1 |Belegfetd2 | son  Justo |kosta | |
& ust 1711 06.02.2013 70000 23096 18.416,44 19% 202
07.02.2013 70000 23097 23.453,00 19% 201
E z“w’:"‘“‘“""”“‘ HaunD 12.02.2013 70100 30890 345,20 19% 202
. 13.02.2013 70000 24782 3.633,97 19% 101
. [8 Kostenrechnung 20.02.2013 70100 24546 10.771,07 19% 101
> @ Mandantenstammdaten 22.02.2013 70000 24522 2.896,16 19% 199
5 [@ Personalwirtschaft 25.02.2013 70100 25179 10313 15.142,77 19% 299
> [@ Auswertungen Personalwirtschaft 01.03.2013 70100 31474 9.553,13 19% 201
@ Institutionen 06.03.2013 70000 64806 15.947.78 19% 299
@ Meine Favoriten 12.03.2013 70100Platten 35890 541,00 15% 202
13.03.2013 70000 65817 11.593,61 19% 299
17.03.2013 91300Platte 4300 1.305,70 19% 202
20.03.2013 70100 33506 1.920,46 19% 201
26.03.2013 81200Platte 348,30 19% 102
27.03.2013 70100 35002 4.258,82 19% 201
Fl
EB-Wert: Saldo neu: IVZ neu £ h & f d B | b'Id - - I' h
p— i Durchstieg auf das Belegbild ist moglich.
. .| |werte in Euro
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Wegweiser

Vorbereitende Tatigkeiten

l
7

Belege digitalisieren und in Belegverwaltung
online Ubertragen

l
>

Belege bearbeiten
l
.
Belege bezahlen
l
>
Kontoumsatze prifen
l |
> = Nutzung der Stichwortsuche und der
Such Bel d Anzei . erweiterten Suche
uchen von Belegen und Anzeige von : = Aufruf der Auswertungen online

Auswertungen * = Aufbereitung der Auswertungen online
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Exkurs
Kassenbuch online

Elml < Browsercheck [J Aktuelles @ Hilfe [ Service-TAN § Impressum
Ubersicht 2 Kassenbuch online ELONEE

Anwendungen [l pesition: Kassan New aniegen -

4 @ Meine Anwendungen i Meadanten B3 Mandant schlieBen Name: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 311
@ verbelegung ¥ Belagsitze
la Belege S
L = Kassen Neue Kasse anlegen

[ mitte

4 [§ Belegwesen

[ Stammdaten
@ stammdaten ur die Neuanlage einer Kasse werden . i : d mit Datum kénnen Sie auch nachtraglich Gber Verwalten | Kasse Sndern in der
sl Belegweseninfo
s Belegverwaltung

sl Kassenbuch T = x
R e | der Kasse i dor PR [—

sl Rechnungssusgangsbuch ¥ Extras . [ max. 40 Zeichen
sl Bankksnts Bezeichnung: | max.

Auftragswesen K ifung durchfub 2

s
Zahlungsverkehr Wahrung der Kasse: EUR
Auswertungen OPOS

Auswertungen FIBU anfangsbestand: :l
[ Kentoblatt Datum Anfangsbestand: [ (TT.MMID)

il Summen- und Saldenliste
g 3;5:}zlsiumr - Voranmeldung +/ Anlegen [ Felder learen * Musstelder
il Zusasmmenfassende Meldung
@ Bwa
[& Kostenrechnung
> (@ Mandantenstammdaten
» [@ Personalwirtschaft
> [@ Auswertungen Perscoalwirtschaft
& 1nstitutionen
& Meine Favoriten

B

In Kassenbuch online kann Gber Neu
anlegen eine neue Kasse zur Erfassung
der Kassenbewegungen angelegt werden.
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Exkurs
Kassenbuch online

i@ Unternehmen online
< Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe & Service-TAN § Impressum

& Kassenbuch online [vfe |[Servicekontakt |
g E Position: Belegsitze Erfassen -
» Mandanten B3 Mandant schlieBen Name: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 311 WI-Beginn: 01.01.2013
= Belegsstze
| slcfaszen QR iaesiing vorm Beleabild
Fi
o ;:sdm:enm Kasse: Kasse ~ Belege pro Seite: 0 - Anfangsbestand: 0,00 EUR
o
et e M0 pariode: 01.03.2013-31.03.2013 v Wirtschaftsjahe: 01.01.2013 + Endbestand: 0,00 EUR
In der Kasse und Penode wurden noch keine Balegsatze erfasst.
erstellan
0 Exportieren
B Impartieren
0 Zuordnen
¥ Kaszen
b Balagtexts
¥ Jahresibernahme
» Extras

Unter Belegsatze | Erfassen kdnnen
die Kassenbewegungen periodenweise
erfasst werden.

T — Belegtexte koénnen vorab oder wahrend
U...:m = o gwmn st Do der Erfassung gespeichert werden.

I Belegposition

V (bernehmen  [% Felder leeren * Mussfalder
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Exkurs
Kassenbuch online

Erfassung beenden Name: Muster GmbH - Seminar  Berater: 228289 Mandant: 311
_, Posteingang - gild [l Seitenansicht - Selektierte Belege zum Ausfuhren einer Aktion
3 e 5‘ L 1) s nED e ® | =
2 E—— ) . |ocr < —
P | — Farben-Tritzebeispiel
115,97 o W
0 S Dammbeispichueg
] B o0ne Nambery
L &@*'g@
P f= ﬁi&wﬁ
] 1.D3.ZU y
e A i! !ﬂ lB
= 3.3 - BARVERKAUF
= 01.03.2013 5% Erfassung Belegdaten
E] = 4711 Rechnung-Nr. 4711 Kasse: Kasse +
Artikel Periode: 01.03.2013-31.03.2013 ~
] T d L 11] Menge Belrag | Anfangsbestand: 0,00 EUR
Holzschulzlasur Eiche 19,49 €1 51 97,45 €] Endbestand: M
EE —Td ] Datum™ Re.-Nr.
£ - | Gesaminetlo 97.45 € [o1.03. | & [a711 |
5 | = = 22g. 19 % MwSt 18,52 € VT
Lfd. Nr. WKZ Betrag™ Steuer % Belegart™
Gesamtrechnungsbetrag 115,97 €| 3 EUR [115,97 JE=f | ] Ausgabe ~
Belegtext™ [¥]Text speichern
Barverkauf -
=Ty Vielen Dank fiir lhren Einkauf.
E] i D ielen Dank Tur ihren Einkau
T Werden Kassenbelege ebenfalls
o eingescannt, konnen alternativ Gber
o

e | 0L Kassenbewegungen periodenweise auch
hier erfasst werden.

B Belegtexte kdnnen vorab oder wahrend
& der Erfassung gespeichert werden.

Steusmr. UST-ID DE 815000036 s

-115,97
[ selegposition
o=
/ libernehmen [ Felder leeren * Mussfelder
- 16%
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Exkurs
Kassenbuch online

1@ Unternehmen online
4 Browsercheck [ Aktuelles (@ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

& Kassenbuch online [HitFe [ Servicekontakt |
g E Position: Belegsitze Dereitstellen fur Berater =
E Mandanten E Mandant schliefien Name: Muster GmbH - Seminar Berater: 228289 Mandant: 311 ‘W)-Beginn: 01.01.2013
~ Belegsatze
o Erfassen Bereitstellen fiir Berater [2] Hitfe
noch nicht b lite Stapel | | Stapel
= erstellen bt - Anzahl Belegsitze Periode
o Exportieren sl =8 (14 Kasse 2 01.03. - 31.03.2013
0 Importieren L
0 Zuordnen - erte Stapel bered ellen
i Kamman | I2] Benachrichtigungs- E-Mall generieren
¥ Belegtexte
» Jahresubernahme
b Extraz s  Der Belegstapel wird fur den Berater bereitgestellt §  Belegsatze erfasst
i B Der Balegstapel wurde fur den Berater bereitgestelit

= DerBel | wird emeut
| &K

Der wurde abgeholt

Nach der Erfassung stellen Sie unter
Belegsatze | Bereitstellen fur Berater
die erfassten Kassenbewegungen fir den
Steuerberater bereit.
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Exkurs
Kassenbuch online

228289/304/2012 Kassenbuch Periode- 01.03 2012-31 032012 04 09 2012
Musterholz GmbH Kasse Wahrung: EUR Blatt: 1
Anfangsbestand: 847 22 Endbestand: 959,16
Lfd.
Stat.| Nr. Einnahme Ausgabe Lfd. Bestand Re-Nr.|Datum |Belegtext USt %
ol 4 299,99 1.147 21 4712)101.03. | Verkauf Kleinmobel
ol 1 99,99 1.247 20 4713)102.03. | Verkauf Kleinmobel
ol 7 87,69 1.159,51 5458|02.03. | Getranke
ol 3 65,26 1.094,25 31558|03.03. |Benzin
ol 2 26,00 1.068,25 12470/05.03. | Buromaterial
4 5 50,00 1.018,25 4243
A 6 59,09 959,16 32001

Uber Auswertungen bereitstellen

E/A 399,98 288,04 ) :
konnen Sie das Kassenbuch ausgeben.
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Exkurs
Hilfsmedien

Favoriten Unternehmen online

Favoriten

Ordner

[ Baum aufidappen
= 3y Buchfilhrung mit digitalen Belegen

nling

L

(WY -

(1}

Leitfaden fur Unternehm:

oo

Beschreibung

Buchfiihrung mit digitalen Belegen
Informationen zu DATEV Auftragswesen online
Informationen zu DATEV Bankkanto online
Erforderiiche Komponenten fir Unternehmen online
Ubernahme von Rechnungsdaten in Untemehmen online
Unterstutzung ber der Einnichtung und Kenfiguration
Informationen zu DATEV eRechnung
Verschlusselter Zugniff auf lhren PC

informationen zu Scannemn

Aktuell geplants Wartungen

Software

Produktibersicht der DATEV-LBsungen
Informationsmaterial

(iberblick Uber Einsatzmoglichkeiten

Arbestsschritte in den Unternehmen
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Uber Meine Favoriten kénnen Sie sich
Informationen und Hilfen zu DATEV
Unternehmen online anzeigen lassen und
aufrufen.




Dipl.-Kaufmann

Peter EyRRelein

RWY/ERP fiir Unternehmen
Region Sid DATEV eG
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