
 
Pflichtangaben in einer Rechnung  
 
Seit 2004 müssen Rechnungen grundsätzlich folgende Angaben enthalten: 
 
1. Vollständiger Name und vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers und des 

Leistungsempfängers 
2. Steuer-Nr. bzw. USt-IdNr. 
3. Ausstellungsdatum 
4. Fortlaufende Rechnungs-Nr. 
5. Menge und handelsübliche Bezeichnung des Gegenstandes der Lieferung oder den Umfang und die 

Art der sonstigen Leistung 
6. Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung oder der Vereinnahmung des Entgelts 
7. nach Steuersätzen und einzelnen Steuerbefreiungen aufgeschlüsseltes Entgelt für die Lieferung oder 

sonstige Leistung 
8. jede im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts, sofern sie nicht bereits im Entgelt berücksichtigt 

ist 
9. anzuwendender Steuersatz und den auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag oder Hinweis auf die 

Steuerbefreiung 
 
 

Musterlieferant XY Musterstraße 1 99999 Musterstadt 
 

 MUSTERRECHNUNG 
   

USt-ID-Nr. DE 444444444 bzw. Steuer-Nr.    
            
An     1. Vollständiger Name + Anschrift des    
Kunde Z         leistenden Unternehmers     
Straße 100           
      2. Vollständiger Name + Anschrift des   
11111 Stadt         Leistungsempfängers     
            
   10. Januar 2004  3. Steuernummer oder USt-ID-Nr. des    
          leistenden Unternehmens     
Rechnung Nr. 123           
Lieferung vom 01.01.2004     4. Ausstellungsdatum     
           
  Waren 7% Waren 19%  5. Fortlaufende Rechnungsnummer   
1. 2 Kisten Bier                   20,00 €        
2. 20 Flaschen Sekt                 400,00 €        
3. 40 Beutel Milch              25,00 €     6. Menge und handelsübliche    
4. 30 Flaschen Speiseessig              30,00 €         Bezeichnung der Lieferung oder   
Summe Waren 7%              55,00 €          
Summe Waren 19%                 420,00 €   7. Zeitpunkt der Lieferung oder sons-   
          tigen Leistung oder der Vereinnahmung   
Umsatzsteuer 7%                3,85 €         des Entgelts     
Umsatzsteuer 19%                   67,20 €        
Rechnungsbetrag              58,85 €                 487,20 €   8. Nach Steuersätzen aufgeschlüsseltes   
Rechnungsbetrag Gesamt                 546,05 €       Entgelt, sowie jede im Voraus ver-   

Es gilt unsere Bonusvereinbarung vom 01.01.2004      einbarte Minderung des Entgelts   
          

9. Steuersatz und Steuerbetrag            
 
Kleinbetragsrechnungen über einen Gesamtbetrag bis zu 150 € müssen mindestens folgende Angaben 
enthalten: 
 
1. vollständigen Namen und vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers 
2. Ausstellungsdatum 
3. Menge und Art (handelsübliche Bezeichnung) der Lieferung bzw. Umfang und Art der Leistung 
4. Entgelt und darauf entfallenden Steuerbetrag in einer Summe sowie Steuersatz 
5. Hinweis auf Steuerbefreiung bei steuerfreien Umsätzen 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Max Muster 
An Musterstraße 10 
Leistungsempfänger D-80000 Musterstadt 
Beispielstr. 1 Tel. +49 777 000-0 
D-99999 Beispielingen Fax +49 777 000-1 
 E-Mail: info@muster.de 
 
  
 
 
 

Rechnung 
 
 
 
 Rechnungs-Nr.  Datum 
 123456/2015  tt.mm.jjjj 
 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
 
wir erlauben uns, Ihnen folgende Positionen zu berechnen: 
 
 
Leistungsdatum: tt.mm.jjjj 
 
Pos. Bezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Steuerart Rabatt Gesamt 

1 Leistung 1 
(genaue 
Bezeichnung) 

3 Stunden 10,00 € USt 19% 10 % 27,00 € 

2 Leistung 2 
(genaue 
Bezeichnung) 

1 pauschal 900,00 € USt 7% 0 % 900,00 €  

        
Umsatzsteuer 7%      63,00 € 
Umsatzsteuer 19%      5,13 € 
        
Gesamtbetrag 995,13 € 
 
 
Bei Zahlung bis zum tt.mm.jjjj erhalten Sie X % Skonto. (alternativ: Zahlbar sofort und ohne Abzug) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Max Muster │ 80000 Musterstadt │ Tel. +49 777 000-0 │ Fax +49 777 000-1 │ E-Mail: info@muster.de │ www.muster.de 
Volksbank Musterstadt │ BIC GENODE F1XXX │ IBAN DE 12345678910111213145 
USt-IdNr. DE123456789 alternativ: Steuer-Nr. 07777/33211 
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